[image: image1.png]Robbers & van den Hoogen bu

Wijnkopers met karakter sinds 1842




Robbers & van den Hoogen, wijnkopers met karakter, is een zeer gerenommeerd zelfstandig familiebedrijf uit 1842. Men levert wijnen van “all over the world” rechtstreeks aan particulieren, bedrijven en horeca. Daarnaast beschikt men aan de Velperweg in Arnhem niet alleen over een fraaie wijnwinkel, maar bieden sfeervolle ruimtes gelegenheid tot het verzorgen van lunches of diners en het organiseren van feesten, recepties en vergaderingen. Maar vooral rondleidingen en proeverijen nemen een belangrijke plaats in. 

Hiervoor zijn wij op zoek naar:

Een duizendpoot of “spin in het web”
voor minimaal 20 uur in de week
Wij zien uit naar een professionele collega, die onze back-office komt versterken. Hij/ zij is verantwoordelijk voor administratieve en organisatorische ondersteuning van onze adviseurs. Hij/zij zal veel contacten zelfstandig behandelen, zowel telefonisch als schriftelijk. Een goede uitdrukkingsvaardigheid is dus vereist, dat geldt voor Nederlands en Engels. Er moet vaak snel geschakeld worden en tegelijkertijd het overzicht houden. 

Functie eisen 
We zoeken iemand met relevante werkervaring, een (secretariële) HBO-opleiding . Uitstekende vaardigheid in diverse software programma’s waaronder MS Office. U bent zelfstandig, ondernemend, betrokken, stressbestendig, teamspeler en flexibel. U heeft oog voor detail. Goed prioriteiten stellen is erg belangrijk in deze functie. U  woont in Arnhem of in de directe omgeving. Flexibele werktijden zijn voor u geen bezwaar.

Wat bieden wij 

Een uitdagende, afwisselende en zelfstandige functie in een gerenommeerde moderne wijnhandel én een goede marktconforme beloning. Bovendien bent u een belangrijke schakel in ons proces en maakt deel uit van een enthousiast team. 
Bent u (m/v) geïnteresseerd in bovenstaande functie stuur dan uw schriftelijke sollicitatie met curriculum vitae naar Robbers & van den Hoogen, Velperweg 23, 6824 BC Arnhem, t.a.v.  A.J.M. Donders of mail astrid@robbersenvandenhoogen.nl. Meer informatie op onze website www.robbersenvandenhoogen.nl
